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Apercu du Centre de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne

Pour accéder a « copies et impression Bureau en Gros en ligne »
allez au site http://copiesbureauengros.ca

Ouvrir une session pour accéder a votre compte. Entrer votre nom
Bt une soniibe d'utilisateur et votre mot de passe danslles champs fournis et .
appuyer sur le bouton OUVRIR. Une fois cela fait, la page d'accueil
de votre compte apparaitra.
Utilisateur existant Nouveaucompte
Si vous avez oublié votre MOT DE PASSE, utiliser le lien approprié
pour aller a la page de recherche.
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Pour créer un document, télécharger d'abord le fichier a imprimer vers le serveur de
Bureau en Gros. Sélectionner une des méthodes fournies :

St et e e
Imprimer de votre bureau - Il est possible d'imprimer directement a Bureau en Gros en
Créer un document ligne a partir d'une application standard en installant un pilote d'imprimante de copies et

d'impression en ligne. Choisir cette méthode pour télécharger le pilote et apprendre a

. ™ oumaac s ocoums catanrs linstaller.

i —— ' ' o Nota : Afin d'utiliser le pilote d'imprimante de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne,

| Al télécharger le logiciel Adobe Acrobat ou Acrobat Reader 5. Il est possible d'obtenir une copie
' gratuite du logiciel Acrobat Reader sur le site Web d'Acrobat :

http://www.adobe.com/support/downloads.

Télécharger un fichier PDF vers I'amont. - S'il y a un ou plusieurs fichiers PDF ou que
I'ordinateur utilisé n'a pas de pilote d'imprimante de copies et d'impression en ligne, il est
possible de télécharger les fichiers vers I'amont a l'aide du navigateur en utilisant cette
méthode.

Sélectionner pour continuer.
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Imprimer de votre bureau

Le téléchargement et l'installation du pilote d'imprimante de Bureau en Gros débuteront automatiquement. En cas de probléemes d'installation, consulter les directives sur cette

page Web.

™
Farmar In sansicn

Etape 1 : Télécharger le pilote

Une fois sur la page « Imprimer de votre bureau »,
cliquer sur le lien Télécharger et dézipper pour
continuer. Aprés avoir enregistré le fichier zip a I'endroit
désiré, le dézipper. Pour plus de détails, consulter

le manuel du pilote d'imprimante.

}

Vos Documents — Historigue le La Commande — Rappors

Imprimer de votre bureau

|

R .
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fichier SETUP.EXE pour installer le pilote d'imprimante.
Suivre les instructions données sur le logiciel
d'installation. Pour plus de détails, consultez

le manuel du pilote d'imprimante.

> imgrimer...

s (|
Etape 2 : Installer le pilote — o
Une fois que tous les fichiers du pilote d'imprimante sont T R m
téléchargés et dézippés, activer le F me Tomn,
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Etape 3 : Ouvrir votre document
Une fois l'installation effectuée, ouvrir le fichier que vous
vouliez imprimer dans le programme qui I'a créé. Vérifier
le fichier pour vous assurer qu'il est prét a imprimer.
Etape 4 : Choisir Fichier - Imprimer... (File - Print)
Choisir Fichier -> Imprimer ou appuyer sur Ctrl + P pour  [s= & smcee -

ouvrir la fenétre d'impression.

Sélectionner le pilote d'imprimante de copies et
impression Bureau en Gros en ligne qui s'intitule

« Via copies et impression Bureau en Gros en ligne »
du menu déroulant de nom d'imprimante. Cliquer sur

« OK » pour commencer a imprimer.

Le pilote d'imprimante créera un fichier PDF et ouvrira
une fenétre de navigation de copies et d'impression
Bureau en Gros en ligne. Le processus de commande se
poursuivra de cette fenétre.
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Imprimer de votre bureau : Imprimer un nouveau document

Lorsque la nouvelle fenétre de navigation est ouverte, la page « Imprimer un nouveau document » sera affichée. Vos documents a imprimer peuvent étre maintenant

créés. (A ce point, le fichier PDF nouvellement créé se trouve toujours sur votre ordinateur).

Ee=l @@= (ertre de copies of d'impression
www copiesbureauangros.ca

Imprimer un nouveau document

Le pilote dimpression « Copies et impression en ligne » télécharge un fichier
vers lamant. Vous pouvez créer un nouveau document avec ce fichier ou
I'ajouter & un document existant

Nom de votre nouveau document

Microsoft Word - Instruchions d'Ins#

—F e confirme que jai le droit ou la permission de copier ls matérisl que j
souhaite imprimer

“AVIS CONCERNANT LE DROIT DAUTEUR Staples Business
Depot/Bureau en Gros prend le droit d'auteur au sérieux. Le droit d'auteur
sur [oewvre comporte le droit exclusif de produire ou de reproduire Ia
totalité ou une partie importante de osuvre. Toute oeuvre littéraire
dramatique, musicale ou artistique originale (comme les livres. les revues
les manuels, les photos, les peintures, la musique en fevilles, etc ) est
protégée par le droit d'auteur. La période de protection du drait d'auteur
différe selon le type doeuvie et la personne ayant créée. Paur la plupart
des cewvres. |a période commence a sa création et se prolonge pendant la
vie de lauteur plus 50 ans & partir de Ia fin de lannée civile o0 lauteur est
décéde. Les neuvies protégées par le droit d'auteur peuvent étre
repraduites avec un photocopieur uniquement si le titulaire du droit dauteur
ou un agent autorisé du titulaire du droit d'auteur en accorde Fautorisation
ou si cela est permis en vertu de la loi sur le droit dauteur En vertu de la
loi sur le drait d'auteur, reproduire mains guune partie importante dune
oeuvre ne constitue pas une violation Ce qui constitue une « partie
importante » peut &tre difficile & déterminer car la quantité reproduite nest
quun facteur. La loi sur le droit d'auteur contient également des exceptions
ala viclation Par exemple. la reproduction d'une oeuvre ou de tout autre
objet de droit d'auteur aux fins dune étude privée ou d'une recherche ne
constitue pas une violation du droit d'auteur, tout comme la reproduction
pour fins de critique, de compte rendu ou de communication de nowvelles
pounu que certaines conditions soient respectées Ces exceptions et
dautres sont indiquées dans la loi sur le droit d'auteur. Staples Business
Depot/Bureau en Gros compte sur ses clients pour respecter le droit
dauteur. mais se résene le droit de refuser toute demande de repraduction
ou de permettre & d'autres de faire des repraductions si. selon nous. une

violation du drait d'auteur peut avoir lieu

Contactez nous
Fermer la session

Est-ce qu'il fait partie d'un
document existant ?

Vous pouvez ajouter le fichier que vous venez
dimprimer 4 un autre document « Copies et
impression en ligne » en sélectionnant un nom ci-
dessous

Ajouter au document suivant
[sélectionner... =

Etape 1 : Nommer votre nouveau document

Donner un nom a votre document pour pouvoir l'identifier plus tard.
Choisir n'importe quel nom. Ce dernier n'a pas besoin de correspondre a
celui du fichier PDF.

Etape 2 : Choisir le type de document
Choisir I'option qui décrit le mieux votre document.

Choisir « Document a pages multiples » si votre document d'impression
comprend plusieurs pages.

Choisir « Document a page unique » si votre document d'impression
comprend une seule page.

Appuyer sur le bouton « CREER » qui se trouve a coté de votre type de
document pour continuer.

Si la fenétre de navigation affiche la page d'ouverture de session, entrer votre nom
d'utilisateur et votre mot de passe, puis appuyer sur le bouton « OUVRIR UNE
SESSION » pour aller a la page « Imprimer un nouveau document ».

Pour de plus amples renseignements concernant cette fonction,

Accueil | Imprimer En Ligne | Services | Emplacements ' Contactez-Nous FAQ  Votre Compte

Windows Internet Explorer,

envoyer,

g\ veullsz confirmer qus vous posssides les droit u pemissions de copir e contenu i fichisr qus vous soihsirsr
1Y

Vous devez cocher cette case avant de continuer. A défaut, vous recevrez ce

message automatique vous rappelant de la cocher.

Y

consulter la section « Utiliser vos documents » de ce guide.

Cocher cette case avant de continuer, a défaut de quoi un message
automatique vous rappellera de le faire.
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Imprimer de votre bureau : Consulter votre fichier

| Contactez-nous

: Fermer la session

sl @& (entre de copies of d'impression

Wi coplesbureaangros.ca

Microsoft Word - Instructions d’Installation du Pilote
d’Impression pour Mac.doc: Consulter votre fichier

Pour imprimer une épreuve de votre fichier, sélectionnez licéne dimprimante POUR CONTINUER, CONFIRMEZ :

dans |a barre d'outils Acrobat
J'aila permission dimprimer ce matéeriel.

Pour modifier ou corriger votre fichier, cliquez sur « Modifiez » et faites les JTai vérifié ce fichier
changements dans votre application, puis soumettez votre fichier a nouveau en —
réimprimant & limprimante « Copies et impression en ligne » Modifier Accepter

T EE I R D el
Find i

B==_ Centre de copies et d'impression

o) 0 plus mphas et was masy :
www.copiesbureauengros.ca

Directives d'Installation et de Désinstallation du Pilote
d’Impression Bureaun en Gros pour MAC OSX

Accueil | Imprimer En Ligne | Services | Emplacements | Contactez-Nous | FAQ | Votre Compte

Une épreuve du fichier PDF créée par le pilote d'imprimante est affichée a
la fenétre Acrobat. Vérifier le contenu du fichier pour gu'il n'y ait aucune
erreur ni probleme résultant de la conversion du fichier en format PDF.
Examiner I'épreuve méticuleusement : Le fichier aura cette apparence
lorsqu'il sera imprimé. Si nécessaire, il est possible d'imprimer le fichier
PDF sur votre imprimante en appuyant sur l'icdne d'impression sur la
barre d'outils Acrobat.

Pour modifier, le cas éventuel, appuyer sur le bouton « MODIFIER » pour
ouvrir le fichier original (et non la version PDF) dans l'application native.
Votre session sera alors fermée et le fichier PDF courant supprimé. Pour
envoyer le fichier mis a jour, réimprimer simplement en choisissant
I'imprimante « via copies et impression Bureau en Gros en ligne ».

Si le fichier PDF vous donne satisfaction, appuyer sur le bouton
« ACCEPTER » : une petite fenétre contextuelle apparaitra pour vérifier le
téléchargement vers I'amont. Cliquer sur « OK » pour continuer.

Cancel = Annuler

Windows Internet Explorer

\_?/ Cliquez sur OK pour dématrer le transfert de ce Fichier au serveur.

En cliquant sur « ACCEPTER », vous confirmez avoir révisé et approuvé le fichier
PDF ainsi que reconnaitre que vous avez la permission de copier le contenu de ce
document.
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Imprimer de votre bureau : Fichier ajouté

Contactar nos

Fermes L session

e Cen'xeam_ fm'ush!

Accweil Créer Un Document Vos Documents Historique De La Commande

Microsoft Word - Instructions d’Installation du Pilote d'Impression pour Mac.doc: Fichier ajouté

Wicrosalt Word - Instruction dZlntallation du i & #le soulé & Microsall Word - Instructions d'lstallation du Pilote
Wimpression pour Mac.doc et » été ssuegards dans Vo documerits

Ajouter un autre fichier a votre document

APERCU FICHIER Wil powrD uter un Tchar b vEire GoCament de Yoa MGts
———— Micrasolt Word - lirstructions ... A Ater o eieat s sk
15 pages @ q.h dimpresion.
"
i

TR Chaues sur co bouton pour continuee do chaisir o3 options de production da votro document pacsonnel
o] iﬁ

Titlacharger
% 1 Ajouter un fichier de voa

Coreultor Ves Documantg

Une fois le téléchargement vers I'amont effectué avec succes, la page de
confirmation « Fichier ajouté » apparait. Le fichier PDF est maintenant
stocké sur le serveur de « copies et impression Bureau en Gros en ligne ».
Y accéder est facile : appuyer sur le bouton « Vos documents » sur la barre
de navigation.

Appuyer sur « CONTINUER » pour continuer.

Pour de plus amples renseignements concernant cette fonction,
—> consulter la section « Utiliser vos documents » de ce guide.
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Sélectionner les options de production

Utiliser les options fournies sur cette page pour ajouter les fonctions d'impression et de production a votre document.

Contactez nous
Aidder

mam e (enire de coples w Farmar i sassion

Aecusd Criar Un Doe Al Vou Documents  Historique Do La Commuande

Sélectionner les options de production du document

om du document Quantith

pacrasalt word - tnst 51 1 Copies

e pOEAGHImative du Brix 1648

B i M

Couverure recio
" Bucun
T Cowwrure recto standand

Couverture verso
& Aucun
" Couveriure verso standard

Nom du document
Le nom du document peut étre modifié ici, le cas éventuel.

Quantité
Entrer le nombre de copies du document que vous voulez commander.

Style de document

Utiliser ces panneaux pour spécifier le type et la couleur du papier ou
ajouter des fonctions comme onglets et couvertures a votre document.
Ouvrir un panneau en cliqguant sur son nom.

Toute option sélectionnée par vous apparaitra dans la prévisualisation du
document a droite des panneaux. Utiliser la case de défilement sous la
prévisualisation pour naviguer d'une page a l'autre.

Aprés avoir terminé votre sélection, appuyer sur le bouton
« COMMANDER LE DOCUMENT » pour continuer.

Le document que vous avez créé peut étre commandé immédiatement ou
plus tard. Pour enregistrer le document et quitter le processus de
commande, cliquer sur le bouton « SAUVEGARDER ET QUITTER ».
Toutes les fonctions de production sélectionnées seront également
enregistrées.

Les documents enregistrés seront stockés pour une période de 30 jours.
Pour y accéder, appuyer sur le bouton « Vos documents » sur la barre
de navigation.

Le prix affiché sera automatiquement ajusté selon les fonctions ajoutées
ou le nombre de copies modifié.

Pour consulter le fichier PDF original non modifié, cliquer sur le lien
« CONSULTER LE PDF » (le fichier sera ouvert dans une nouvelle
fenétre).

Nota : Si votre document comprend plusieurs fichiers PDF, le tout premier
fichier sur la liste sera ouvert aprés avoir cliqué sur le lien « CONSULTER
LE PDF ». Utiliser les fleches a gauche des vignettes de fichier pour
modifier l'ordre des fichiers dans le document.
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Etape 1 : Votre commande

Examiner votre commande.

Volre commands | Contactar nos

Fermes L session

e

APLRCU DOCUMENT QUANTITE SPECINCATIONS PRIX

john ] B5poxtlpo
16 pages
e 505
20 1b, pagior (t 0.00 %
ir Senes donglet ) 505
3 mpression dengiats { 3@ 0,005 | 0005
Onglet 2 @
Onglet 3
Agratage - Saddl Stitching - 2 stitch
pub for peppel 1
B pages
wur
sour, biillance do 98, 28 Ib, pagier
ir 1 Onglot
Cinglet 1 avant de ka page 3
444 5 pour 1 e
d445p
Total partiel ries

Type de commande (ramassage ou livraison)

Votre choix d'option de livraison dépend de votre Centre de copies et
d'impression préféré (I'emplacement choisi par vous est présélectionné).
Utiliser le menu déroulant pour choisir un autre emplacement.

Examiner les options d'impression de votre document dans la colonne
« SPECIFICATIONS » de la section « Documents ».

Pour modifier la quantité de copies du document a imprimer, inscrire un
nouveau chiffre dans le champ « QUANTITE », puis appuyer sur le
bouton « METTRE A JOUR ».

Apres avoir revu la commande, appuyer sur le bouton « CONTINUER »
pour passer a I'étape suivante.
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Etape 2 : Revoir le sommaire de votre commande

Volre commands | Contactar nos

oL Ee_ Cenirede coples ¢ dimpression e ta sasaic

Accueil  Créer nDocomend VosDocenents  Mistorique De | a Commande Fepperns

Votre commande

APTRCU DOCUMENT QUANTITE SPECINCATIONS PRIX
john | r— B5poxipa
16 pages
Sirmpia tace. noir gt blanc 0%
0.005
I Senes donglets | 505
mpression dengiats { 3@ 0,005 | 0005
Onglet 3
Agratage - Saddlo Stching - 2 stitch 0255
3.35 5 pour 1 ensembles
3.35 5 per cope
pub far peppel |
B pages
ir

1 Onglat
Onglot 1 avant de ka page 3

Total partiol e

Mettre A Jour Continuer

Revoir votre commande. Pour modifier, cliquer sur le lien « Modifier
votre commande ». La premiére étape réapparait, c'est-a-dire, la
page « Votre commande ».

Cliquer sur le bouton « METTRE A JOUR » pour retourner a |'étape
précédente.

Une fois que I'exactitude de votre commande est confirmée, cliquer
sur le bouton « CONTINUER » pour ajouter les documents a votre
panier Bureau en Gros principal.
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Ouvrir une session

Pour accéder a « copies et impression Bureau en Gros en ligne » aller au
site http://copiesbureauengros.ca

Quvrir une session pour accéder a votre compte. Entrer votre nom
d'utilisateur et votre mot de passe dans les champs fournis et appuyer sur
le bouton OUVRIR. Une fois cela fait, la page d'accueil de votre compte
apparaitra.

Quvrir une session

Utilisateur existant Nouveaucompte
Si vous avez oublié votre MOT DE PASSE, utiliser le lien approprié pour

aller a la page de recherche.

ol du passe 56 vOUS N'avez pas o comple.
PrENeZ QUEIGUES MInuEs pour én
e souvenir 28 mal + Crer un

Pour créer un compte « copies et impression Bureau en Gros en ligne »,
3 &3 appuyer sur le bouton « CREER » pour accéder au formulaire
OQublié votre mat de passe ou nom dutiksateur 7 dllnscrlptlon

\ baerotnn Erpme todaiten Bt
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Navigation

La barre de navigation apparait en haut de chaque page du site et fournit un moyen de vous déplacer facilement d'une section a l'autre du site.

{ Contactez-nous
i Aide

i [:EHTI'E ﬂﬂ m d'|III|IrBSS|IIII ermer la session

ww coplosburnauengros.ca

Créer Un Document Vos Documents Historique De La Commande Rapports

Accueil
Cliguer sur ce bouton pour retourner a la page d'accueil.

Créer un document
Commencer a cette page pour créer et commander un nouveau document a imprimer.

Vos documents
Les documents créés par vous en utilisant ce site Web sont stockés a cet endroit pour une période
de 30 jours. Si un document n'est pas ajouté a une commande au cours de cette période, il sera supprimé.

Historique des commandes
Toute votre activité de commande peut étre visualisée ici.

VOTRE COMMANDE

Lorsqu'un document est ajouté a votre commande, ce lien servira a vous rappeler I'état de votre commande ouverte. Le nombre de documents de la
commande est affiché en dessous. Ce lien vous raménera a la page de votre commande.

CONTACTEZ-NOUS
Pour tout probléeme concernant n'importe quelle fonction de ce site, cliquer sur ce lien pour accéder a la page « Contactez-nous ».

AIDE

Utiliser ce lien pour accéder aux manuels concernant I'envoi, la modification et la commande de documents. Ce lien est également utilisé pour accéder a la
FAQ.

FERMER LA SESSION
Utiliser ce lien pour fermer la session de votre compte de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne.
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Créer un document

Cette page est votre point de départ pour créer un nouveau document a commander.

COAMRANOER D5 SCCUMENTS DESTANTS

TANLES DI DOCHMIENT

PORULATS DE DOCEUIENT

Pour créer un document, télécharger d'abord le fichier a imprimer vers le serveur de copies
et impression Bureau en Gros en ligne. Ceci peut étre également fait a l'aide de I'une des
méthodes suivantes :

Télécharger un document vers I'amont - Si votre commande comprend un seul ou
plusieurs fichiers ou que votre ordinateur n'a pas un pilote d'imprimante de copies et
d'impression Bureau en Gros en ligne installé, choisir cette méthode pour télécharger
directement les fichiers vers I'amont a l'aide de votre navigateur. (Plus de 250 formats de
document soutenus)

Imprimer de votre bureau - Il est possible d'imprimer directement au centre de copies et
d'impression Bureau en Gros en ligne a partir d'une application standard en installant un
pilote d'imprimante de copies et d'impression Bureau en Gros. Choisir cette méthode pour
télécharger un pilote et apprendre a l'installer. Pour de plus amples renseignements
concernant cette méthode, consulter la section « Créer un document » de ce guide.

Commander des documents existants
Pour commander un document déja créé, cliquer sur ce lien pour accéder a la page « Vos
documents » ol ces documents sont stockés.
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Télécharger un document vers I'amont

Utiliser cette page pour télécharger les fichiers vers le serveur de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne. WebPrint accepte plus de 250 formats de fichiers. Pour vérifier
que le format de votte fichier est soutenu, il est possible de télécharger vers le serveur un maximum de 10 fichiers comme faisant partie d'un seul document ; des fichiers
supplémentaires peuvent étre également ajoutés au moment de sélectionner vos options de production. Utiliser cette option si le pilote d'imprimante Buteau en Gros n'est pas

installé sur votre systeme.

Instructions:

Cliquez sur le bouton « Sélectionner le(s) fichier(s) ».
Thidcharget undccunat verd Famagt: S oo Sélectionner le(s) fichier(s) que vous voulez insérer dans un document. Pour
e e sélectionner plusieurs fichiers a la fois pour votre document, tenez la touche

Ctrl appuyée sur votre ordinateur ou sur le bouton Command de votre Mac
pendant que vous cliquez sur les fichiers.

e — o rum Cliquez sur « Quvrir ».

Cochez la case « Droits d'auteur » aprés avoir lu I'avis puis sélectionnez «

Créer » pour continuer.

Remarque: tous les fichiers chargés avant de cliquer sur « Créer » seront

fusionnés dans un seul document. Si vous souhaitez créer plusieurs

documents, vous devez télécharger chaque fichier séparément en cliquant sur «

Créer » apres chaque téléchargement.

Microsoft Internet Explorer

1 Please confirm that you own the copyright ko, ar have permission ko copy the material in the file(s) you wank to send,
LY

Cocher cette case avant de continuer, sinon, un message
vous rappellera de le faire.
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Vos documents

Les documents qui ont été créés par vous en utilisant le Centre de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne sont énumérés sur cette page. Chaque document est
stocké dans le site pour une période de 30 jours, puis il est supprimé. Si un des documents stockés durant cette période est commandé, la période de 30 jours
recommencera selon la date de la nouvelle commande.

Comtaces s DOCUMENT
Farwias s Cliquer sur le titre d'un document vous permettra de le visualiser en détail.

PAGES
Le nombre de pages d'un document est indiqué dans cette colonne.

ol suppamis g DATE

Montre la date ou le document a été modifié la derniére fois. Chaque fois
qu'un document est modifié, la date affichée sera modifiée en
conséquence.

o2 S
uments

Vou
Vos

Si vous souhaitez garder vos i i . veuillez cocher les cases cormespondantes et cliquer le bouton SAUVEGARDER.

L Pages  Date ACTIONS CHEFA UN DOCUMENT

20081015

DETAILS
Cliquer sur ce lien pour ouvrir une visualisation détaillée du document en
question

Oy | 0k | Ol | O D

AJOUTER A LA COMMANDE (lien)
Cliquer sur ce lien pour commencer une commande avec le document
| Saivegardor ] Supprimer ] Ajouter ALa Commands ajouté en question.

AJOUTER A LA COMMANDE (bouton)

Pour ajouter plusieurs documents en méme temps a une commande,
cocher la case devant le titre de chaque document qui est ajouté, puis
cliquer sur le bouton « AJOUTER A LA COMMANDE » pour
continuer.

Accund * ¥nprnver fn Ligne © Servioes | Emplscements - Contactrs Sous | FAS  Yolre Comene

CREER UN DOCUMENT
Cliquer sur ce lien pour créer un nouveau document.
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Utiliser Vos documents

La fonction « Vos documents » du Centre de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne peut étre utilisée a plusieurs fins et non seulement pour stocker les documents
de vos commandes antérieures. Elle vous permet d'économiser du temps pour commander a nouveau ces documents. Des fichiers PDF peuvent étre également retirés des
commandes antérieures pour qu'ils soient ajoutés au document sur lequel vous travaillez présentement. Des fois, lorsqu'on travaille sur le site, on rencontre plusieurs moyens
de le faire.

En téléchargeant un fichier PDF vers I'amont en utilisant le pilote
d'imprimante du Centre de copies et

d'impression en ligne, un fichier peut étre ajouté a un document existant
en sélectionnant simplement le nom du document stocké du menu
déroulant, puis en appuyant sur le bouton « AJOUTER ».

Une fois qu'un nouveau fichier PDF a été téléchargé sur un document, des fichiers

e W (pcrodacoples | fimprstion L R N . . PN .
rarrmet supplémentaires peuvent étre également ajoutés a ce document avant que les options
i b de production soient spécifiées.
Micrasoft Word - Instructions d'Installatlon du Pilote d'impression pour Mac.doe: Fichier ajouté 1. Ajouter en utilisant le pi|0te d'imprimante
it o Envoyer un autre fichier en Iimprimant directement & Bureau en Gros en utilisant le
Mb‘lllll‘ulr:lu:rl?l‘l:\llll‘vmrl‘u::‘\.lmllll‘\ : pilote dlimprimante

AMBGH ]

2. Ajoutez un fichier

Pour utiliser un fichier que vous avez déja, appuyer sur le bouton « Browse » (naviguer)
pour trouver le fichier sur votre disque dur. Appuyer sur le bouton « TELECHARGER »
pour commencer a télécharger le fichier vers le serveur de Bureau en Gros.

3. Ajouter un fichier de vos documents

Utiliser cette méthode lorsque le fichier PDF que vous voulez ajouter se trouve déja sur
le site et qui a été téléchargé vers I'amont au cours d'une commande antérieure.
Appuyer sur le bouton « BROWSE DOCUMENTS » pour ouvrir une nouvelle fenétre
avec la liste de tous les fichiers et documents. Sélectionner pour ajouter un seul ou
T — plusieurs fichiers au document courant.
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Historique de la commande

La liste de toutes les commandes que vous avez passées au Centre de copies et d'impression Bureau en Gros en ligne se trouvent sur cette page.

e Centdecoles | fipression

Bocusd  CréerUmDocument  Wes Documents  Ssins e L Cammanse . Fapports

Historique des commandes
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